DR. MERI KNOLL

INTERDISZIPLINARES KOMPETENZZENTRUM
PSYCHOTHERAPIE #+¢ PSYCHIATRIE #+¢ PSYCHOLOGIE

Wir suchen:

Schreibkraft — Transkription (m/w/d)
9 St. Polten Teilzeit, ab sofort (in Folge Vollzeit mdglich)

Als Facharztin flr Psychiatrie und Psychotherapie begleitet Frau Dr. med. univ. Meri Knoll lhre
Patienten kompetent, professionell und mitfihlend auf Ihrem persdnlichen Weg.

Du bist auf der Suche nach einer neuen Herausforderung und méchtest einen abwechslungsreichen
Burojob in einem kompetenten und professionellen Arbeitsumfeld mit kollegialen Kolleginnen und
Kollegen in angenehmer und moderner Umgebung?

Dann wirst du Dich bei uns wohl flihlen.

IHR AUFGABENBEREICH:

¢ Transkribieren von psychiatrischen Gutachten, verkehrspsychologischen
Stellungnahmen und weiteren fachlichen Dokumenten.

e Sorgfaltige und vertrauliche Bearbeitung sensibler Inhalte.

¢ Unterstltzung bei allgemeinen administrativen und organisatorischen
Burotatigkeiten.

Nach einer umfassenden Einschulungsphase kann ein grof3er Teil der Transkriptionstatigkeit

flexibel im Homeoffice durchgeflihrt werden. Fur vereinzelte Tatigkeiten vor Ort wiinschen wir

uns ein freundliches, professionelles Auftreten, das unsere Ordination nach aufsen kompetent
reprasentiert.

WAS WIR UNS WUNSCHEN:

¢ Abgeschlossene Lehre, Absolvierung héherer Schule, Berufserfahrung von Vorteil.

¢ Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit gangigen Office-Anwendungen.

¢ Hohes Mal} an Genauigkeit und Qualitatsbewusstsein.

e Gutes Zeitmanagement.

* Vertraulichkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten.

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie ausgezeichnete Rechtschreibung.
¢ Schnelle und prazise Schreibweise.

¢ Teamfahigkeit sowie freundliche und professionelle Kommunikation.

e Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise.



DR. MERI KNOLL

INTERDISZIPLINARES KOMPETENZZENTRUM
PSYCHOTHERAPIE ¢-¢ PSYCHIATRIE ¢+ PSYCHOLOGIE

WAS WIR BIETEN:

e Mitarbeit in einem etablierten Kompetenzzentrum mit klaren Abldufen und
facharztlich psychiatrischer Leitung.

o Eine herausfordernde und vielseitige Tatigkeit mit Entwicklungsmaéglichkeiten in
einem wachsenden Versorgungssetting.

¢ RegelmaBigen fachlichen und administrativen Austausch sowie aktive Unterstitzung
von Fortbildung und Kompetenzaufbau.

e Raum zur Mitgestaltung neuer Gruppenangebote und zur inhaltlichen
Weiterentwicklung des Zentrums.

e Leistungsorientierte Vergiitung mit Bonusmdglichkeiten sowie deutliche Uberzahlung
des kollektivvertraglichen Mindestgehalts abhangig von Erfahrung und Qualifikation.

VERGUTUNG:

Die Entlohnung erfolgt gemaR dem Kollektivvertrag fiir Angestellte bei niedergelassenen Arztinnen
und Arzten als Berufsgruppe 1: Schreibkrafte, Sekretarinnen.

Das kollektivvertragliche Mindestentgelt betragt EUR 2.138.- Brutto pro Monat auf Vollzeitbasis; bei
Teilzeit erfolgt die Aliquotierung entsprechend dem vereinbarten Stundenausmal}.

Da die Angabe des kollektivvertraglichen Mindestentgelts in Osterreich gesetzlich vorgesehen ist, wird
dieses im Inserat entsprechend ausgewiesen.

Tatsachlich bieten wir — abhangig von Ausbildung, Qualifikation, Berufserfahrung und fachlichem Profil
- eine deutliche liberkollektivvertragliche Entlohnung sowie eine leistungsorientierte
Vergutung mit Bonusmaoglichkeiten.

BEWERBUNG

Bewerbungen mit Lebenslauf und relevanten Ausbildungsnachweisen kdnnen per E-Mail
an bewerbung@psymed-knoll.at tbermittelt werden.
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