{ DR. MERI KNOLL

Facharztin fur Psychiatrie & Psychotherapeutische Medizin

Wir suchen:

Schreibkraft — Transkription (m/w/d)

9 St. Polten Vollzeit, ab sofort

Als Facharztin fir Psychiatrie und Psychotherapie begleitet Frau Dr. med. univ. Meri Knoll Ihre
Patienten kompetent, professionell und mitfihlend auf lhrem personlichen Weg.

Du bist auf der Suche nach einer neuen Herausforderung und mdchtest einen abwechslungsreichen
Burojob in einem kompetenten und professionellen Arbeitsumfeld mit kollegialen Kolleginnen und
Kollegen in angenehmer und moderner Umgebung?

Dann wirst du Dich bei uns wohl fuhlen.

DEINE AUFGABEN:
= Transkribieren von psychiatrischen Gutachten, verkehrspsychologischen Stellungnahmen,
etc...
= Unterstlitzung bei allgemeinen Birotatigkeiten

DU BRINGST MIT:
= abgeschlossene Lehre, Absolvierung héherer Schule, Berufserfahrung von Vorteil
=  Gute EDV-Kenntnisse
= Genauigkeit
= Gutes Zeitmanagement
= Vertraulichkeit
= Deutsch in Wort und Schrift, Englisch von Vorteil
= Sehr gute Kommunikations- und Teamfahigkeit
= Selbstéandige, flexible, zuverlassige, strukturierte, organisierte und prazise Arbeitsweise

WAS ERWARTET DICH:
= Vielféaltiges und spannendes Arbeitsumfeld
= Junges, dynamisches und aufstrebendes Team
= Ein professionelles Arbeitsumfeld
= Raum fur Engagement und Ideen
= Einarbeitung in das Arbeitsfeld
= Mdglichkeit der Weiterbildung

Entlohnung nach Kollektivvertrag fiir Angestellte bei Arztinnen, arztliche Gruppenpraxen sowie
Primarversorgungseinheiten in NO ab € 1.714,- Vollzeitbasis + Uberzahlung je nach Ausbildung,
Qualifikation und Berufserfahrung moglich. Uberstunden werden nach KV mit 75% bzw. 150%
abgegolten.

Die Probezeit betragt 3 Monate. Die Arbeitszeiten belaufen sich auf 40 Wochenstunden und teilweise
an Samstagen (Montage in diesem Fall frei).

Bereit fur eine neue Herausforderung in einem engagierten und dynamischen Team? Dann sende uns
gerne deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: bewerbung@psymed-knoll.at




